GABARIT – ORDRE DU JOUR STRUCTURÉ

PROPOSITION D’ORDRE DU JOUR
Nom de l’organisme
Type de rencontre (CA / AGA / comité)
Date – Heure – Lieu (ou virtuel)

1. Ouverture de la séance
· Mot de bienvenue
· Vérification du quorum
2. Agenda de consentement
☐ Adoption du procès-verbal précédent
☐ Suivis administratifs
☐ Correspondance
☐ Points récurrents sans enjeu
Résolution :
Il est proposé d’adopter l’agenda de consentement tel que présenté.
3. Points à l’ordre du jour
	Heure
	Point
	Type
	Responsable
	Résultat attendu

	
	
	Information
	
	Partage

	
	
	Consultation
	
	Avis / échanges

	
	
	Décision
	
	Résolution


[bookmark: _GoBack]
Types de points
· Information : informer, pas de décision
· Consultation : entendre, ajuster, préparer
· Décision : décider formellement (résolution requise)
4. Levée de la séance
Heure de levée
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